
Buchstaben Nacht AG ist ein Kleinbetrieb in der Beschriftungsbranche mit regionaler Bedeutung 
und lokalem Bezug. Seit Jahren liefern wir die Schilder für alle, die in oder nach Bern umgezogen 
sind und bedienen unsere Kundschaft auch bei grösseren Beschriftungsprojekten. Unser 
Familienunternehmen wird in dritter Generation geführt und hat somit eine langjährige Tradition.  

Ab 1. Mai 2024 (oder nach Vereinbarung) suchen wir eine Person als 

Maschinengraveur:in (40 - 60%) 

Als Maschinengraveur:in bist Du bei uns verantwortlich für die Herstellung der Briefkasten- 
und Klingelschilder. Das heisst, Du bist zuständig für das Verarbeiten der Online- und Mail-
Bestellungen, das Erfassen der Daten und auch für die Produktion und Kontrolle der 
Schilder. Sowohl eigenständiges Bearbeiten als auch gemeinsames Erarbeiten und 
Terminieren mit anderen Teammitgliedern von Aufträgen fallen in Deinen Arbeitsbereich. 
Deshalb brauchen wir von Dir Teamfähigkeit und ein dienstleistungsorientiertes Denken. 

Dein Aufgabenbereich: 

- Verarbeiten der Bestelleingänge mit Office-Programmen 
- Erfassung und Bearbeitung der Bestellungen in "SelectLine" 
- Herstellung der Schilder mit Lasermaschine 
- Teilweise vorbereiten der Schilder für Montage (einfache Werkstattarbeiten) 

Du bietest: 

- Abgeschlossene Ausbildung 
- Einfache PC-Anwenderkenntnisse (Office-Programme) 
- Deutschkenntnisse mündlich und schriftlich 
- Selbständiges und pflichtbewusstes Arbeiten 
- Flexibilität und Offenheit gegenüber anderen Arbeiten aus dem Tagesgeschäft 

Wir bieten: 

- Flexible Arbeitszeiten im Teilzeitpensum 
- Freiraum für selbständiges Arbeiten im Geschäftsalltag 
- Tätigkeit in einer teilweise kreativen Branche 
- Motiviertes und hilfsbereites Team mit kollegialem Umgang 

Interessiert Dich diese Herausforderung? Dann schick uns Deine Unterlagen bis am 
25. März 2024.

Per Mail (bevorzugt): Per Post: 

mario@buchstaben.ch Mario Nacht
Buchstaben Nacht AG 
Brunnmattstrasse 44, 3007 Bern 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und darauf, Dich persönlich kennen zu lernen. 


